
Borås GIF bildades 1936 och har idag ca 800 medlemmar. 
Verksamhet bedrivs inom idrotterna fotboll, skidor, orienter-
ing, innebandy och boule, med inriktning mot bredd och 
ungdom. Kansliet är beläget vid Sjöbovallen men vi har 
också GIF-stugan, Knektås där orientering, skidor och 
boule har sin huvudsakliga verksamhet 

Administratör/Kanslichef 

Då vår nuvarande administratör går i pension till h östen söker vi hans 
efterträdare. 
 
Vi söker dig som är strukturerad och har en god administrativ förmåga samt en 
god datavana. Du kommer naturligtvis att träffa mycket folk i arbetet bland 
annat i kontakten med kommun, förbund, föreningar och samarbetspartners 
och allra viktigast kontakten med våra medlemmar, detta ställer krav på social 
kompetens. Tjänsten kräver körkort och tillgång till bil. 
Arbetet är huvudsakligen förlagt till dagtid, men kvälls– och helgarbete före-
kommer. 
 
Arbetsuppgifterna omfattar bland annat: 
• Arbetsledning av övrig personal 
• Administrativt stöd till sektioner 
• Daglig kontakt med kommun, förbund och andra föreningar 
• Marknadsföring 
• Ekonomi– och fakturahantering 
• Deltagande i förenings– och sektionsmöten 
• Match-/domar– och tävlingsadministration för samtliga sektioner 
• Ansvar för föreningens hemsidor 
 
Frågor om tjänsten besvaras av: 
Lars-Åke Johansson, ordförande, 033 - 10 01 31 
Thomas Almgren, kassör, 0704 - 96 76 33 
 
Ansökan med CV och löneanspråk vill vi ha senast 15 augusti . Du skickar 
den till: Borås GIF, Barnhemsgatan 71, 506 48 Borås eller info@borasgif.nu. 
Märk med ”jobbansökan” 
 


